Ministerio de Economia y Finanzas Piiblicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
[\/ Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

Carga Automatica de Sueldos

El objetivo de este instructivo es mostrar los procesos bdsicos de Carga Automdtica de
Sueldos.

Aclaracion: Este proceso consiste en la importacion de determinados archivos (en SAFyC,
deberdn tener extension “.txt”), lo que agiliza el proceso de carga en el sistema para
Comprobantes de Gastos de Remuneraciones (REM) que abarquen gran cantidad de
Partidas y Deducciones. Asi, en unos cuantos movimientos, el sistema permite ahorrar un
importante volumen de carga que puede generar confusiones, errores, etc.

Para situar al usuario, se describe, en el pie de la pantalla la ruta de acceso, que posibilita
ingresar dicho comprobante:

Comprobantes de Gastos

Carga de Sueldos Automatica Importacion de Archivos

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup. Ingreso de Comprobantes
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores

Administracion de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucicn

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucion

i de Acrinic e s o
Finmmchs y Control (SARyC

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos)

El primer paso para llevar adelante este proceso es el de la “Importacion de Archivos™:
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Contabilidad

Comprobantes de Gastos
Carga de Sueldos Automatica
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.

Importacion de Archivos

Ingreso de Comprobantes

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores

Administracion de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucion

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucion

Dinberni i Aokt aeien
Financhsm y Control (SAFYC)

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Importacion de Archivos)

Ingresando en la direccién indicada en la imagen anterior el sistema mostrard la siguiente

pantalla:

Carga de Sueldos Automatica

Comprobantes
Comp.  Mes  Fecha Erticlac Reg Mod Gio Expediente Morto Ded Monto  Fuente
| | | | ] I
4
Deducciones Partidas
Codigo Acr fonto En Prg Spg Py &0 Part Manto
Total: Total Partidas: [ |
Ingresar Movimientos Confirmar Deshacer i SALIR ;

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Importacion de Archivos)

Encontramos en la imagen anterior cuatro botones, que pasaremos a describir:
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Reg Mod Gio Expediente Morto Ded Monto  Fuente

< ’

Deducciones Partidas
Codigo Acr

Total Partidas:

Total:

Confirmar Deshacer | SALIR

Ingresar Movimiento

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos - Importacion de Archivos — Ingresar
Movimientos)

Por medio del botén “Ingresar Movimientos” se accede a la pantalla que permite la carga
de los Archivos asociados a este proceso. Seleccionado, se presentara la siguiente pantalla:

Carga de Sueldos: Kutomadtica
Comprobattes
Comp. Mes Fecha Erticlad Reg Mod Glo Expediente Monto Ded Monto  Fuerte

eleccion de Archivos

Seleccionar Archivo Cabecer:

Seleccionar Archiva Deducciones

Seleccionar Archivo Partidas

Total

Ingresar Movimientos Confirmar | Deshacer i SALIR

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos - Importacion de Archivos — Ingresar
Movimientos)

Como puede observarse en la imagen, cada comprobante de Carga Automadtica de Sueldos
involucra tres tipos de archivos “.txt”:
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Uno de Cabecera, en el que se indican los datos basicos (Caratula y Beneficiario)

del posterior Comprobante de Gastos.
Uno de Deducciones, en el que se listan todas las deducciones involucradas en la

carga en cuestion y sus correspondientes montos.
Uno de Partidas, en el que se listan las estructuras programdtica hasta el nivel de

Partidas, con sus correspondientes montos, que se incluirdn en el posterior
Comprobante de Gastos.

Importante: El proceso de elaboracion de dichos archivos “.txt” excede a los fines de este
trabajo. Se deberd tener en cuenta que los mismos deberdn coincidir en totales, tal como

sucede con la carga normal de un Comprobante de Gastos.

Al seleccionar cada boton de Seleccion de Archivos se abrirda una ventana de seleccidon

como se puede observar:

Carga de Sueldos
Comprobantes
?_D_mp' e Buscar er: | [E} Escritorio v ® = B

(b Mis documentos

{5 |

Documentos @@ Misstiosdered e
reeenles ) 120201106MO01 cabecera

29201106N001 deducciones

| 129201106MNO01 partidas

Seleccior

Seleccions

Descripoion:

i PC
Total
MNaombre: v Abrir i
Mis sitios dered  Tipo: ot files(™ tat) T Cancelar
Abrir coma archivo de sdlo lectura Auyuda

Ingresar Movin i

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos - Importacion de Archivos — Ingresar Movimientos
— Seleccionar Archivo...)

Luego de haber seleccionado el correspondiente archivo en cada casillero se procede a la
carga de una breve descripcion o glosa:
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Comprobantes
Comp.  Mes  Fecha Enticlac

Seleccionar Archivo Deducciones AadministradarsE zortoiotCargatutomSueldost 29201 106M 001 deducciones.t
“ddministradorE sortorio\CargatutomS ueldos) 29201 106M001 partidaz. bt

Seleccionar Archivo Paridas

Dedicy

Deseripeion:  [PRUEEA,

Total

Ingresar Movimientos | Confirmar Deshacer SALIR

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos - Importacion de Archivos — Ingresar
Movimientos)

Ingresados todos los datos requeridos en esta instancia se procede a Aceptar, entonces el
sistema muestra nuevamente la pantalla de Ingreso de Movimientos:

| Carga de Sueldos Automatica

Comprobantes

Comp.  Mes  Fecha Enticlad Reg Mod Gto Expedierte Monto Ded Morito  Fuente
130711 | 201106N001 11 i EB1.418577.70] 172.763.469.92| 10

Deducciones Partidas
Codiga Acr Manta En Prg Spg Py AD Part Morto

Total: BiATaET7 0 Total Partidas:

Ingresar Movimientos Confirmar Deshacer i SALIR

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Importacion de Archivos)

En esta instancia, para el Movimiento Ingresado, quedardn dos acciones a tomar:
- Deshacer: Con lo que el Movimiento es borrado del sistema (en caso de haber sido
confirmado, serd borrado también de la pantalla de Ingreso de Comprobantes):
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Carga de Sueldos Automatica

Comprobantes
Comp.  Mes  Fecha Enticlac Reg Mod Gto Expediente Monto Ded Morto  Fuente

Total:

Deducciones Partidas

Ingrezar Movimientos Confirmar Deshacer

Codigo Acr fdonta En Prg Spg Py AKD Part anto

Total Partidas:

Loz movimientos fueron eliminados con exita...

Registro: 1/1

<05C: <DBEG:

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Importacion de Archivos - Deshacer)

- Confirmar, con lo que el Movimiento es ingresado autométicamente por el sistema a la
pantalla de Ingreso de Comprobantes:

Carga de Sueldos Automadtica

Comprobattes
Comp.  Mes  Fecha Ertichac Reg Mod Gio Expediente Monto Ded

4

Total:

Deducciones Partidas

Ingresar Movimientos Confirmar Deshacer i SALIR

Codigo Acr Monto En Prg Spg Py &0 Part Morto

Total Partidas: :

Registro: 1/1

Loz movimientos fueron confimados con exita...

<05C: <DBEG»

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Importacion de Archivos - Confirmar)
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El siguiente paso consistird en verificar los datos del comprobante y, en caso de ser
necesario, modificarlos para finalmente ingresarlos como Comprobante de Gastos en el

Moddulo correspondiente. Para ello, seguimos la siguiente ruta:

i6n Finand

Clasificadores  Presupuesto  Programacién EG&S‘E{E Recursos  Tesorerfla  Crédito Plblico  Contabilida es  Ventana

Comprobantes de Gastos

Carga de Sueldos Automatica Importacion de Archivos

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup. Ingreso de Comprobantes

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores
Administracion de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucion

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucian

Hinbamen dbn Alnninictaeion
Financisrm ¢ Control (RAryC)

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes)

Aqui podremos observar todos aquellos Movimientos ingresados que hayan
confirmados como se describi6 antes:

sido
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Usuario: SAFYC f INGRESO DE COMPROBANTES

Comprobaites
Comp.  Mes Fecha Entidad Reg Mod Gio Expediente honto Ded Monto
1M g | 0BADYS2011 (1 ) POLEG | Cv0 MOR {REM | 200706MOO0T 11 4,758,736.96 12,860,180.24 :_j
108 6 | 30/06/2011 |8 | TRICUE {CvO MOR |REM | 201706MO07T 171 996,100,258 2.859.879.81
; 1 6 | 304062011 LﬁT;F‘DLF‘HD CvO (MOR ;HEM ; 20171065401 11 4,955,?24.93; 12.911.454.14

Dediicciones Partidas
Codiga Acr Marto En Prg Spy Py A% Part
TEOT | 5,215,829.54:1 a0t a0 a0 o 113
ez | 1,231 13283 28001 oo oo o [1s
£03 RN 2[00 oo o ie
604 892.207.79 ~| {23071 0000 07 |11
Total: | 35 | E1418577 70 Total Partidas: {275 172 763 459,92

G

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes)

Se observan, ademds de los Botones: “Buscar”, Ejecutar/Cancelar” y “SALIR”, otras tres
opciones que se pasan a describir:

- Modificar, permitird hacer modificaciones sobre aquellos datos de cardtula que en la
siguiente imagen aparecen sombreados (Entidad, Cédigo Fuente, Expediente, Descripcion,
Concepto de Tesoreria, Cuanta Banco y Beneficiario):

Modificar Compro

MIM EDUCACION CULTURA CIENCIA Y TECHOLOGIA

Cod.Fuente: | 10 |RENTAS GEMERALES Tipo Comprok: iEYD iNDH ;HEM

Org.Finsne: | 0 [SIN ORGANISMO FINANCIADOR Expediente: ;201108 i NOo ﬁT

Humera ¢ U, Bdrin £ 8o

Descripeion: ;PHUEBA

Concegto de 3 2

Tesoreria: GASTOS

Cta. Banco: 1445804 PRESUPUESTO TESORERIA GEMERAL
Beneficiario: 13003 SUELDO LIQUIDO
Maorto Deducciones: ; £1.418,577.70 honta Tatal: 172.763,469.92

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes - Modificar)
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Eliminar, consiste en la eliminacién del Movimiento de la pantalla de Ingreso de
Comprobantes, por errores a corregir sobre los archivos por ejemplo (Monto, Deducciones,
Partidas):

Comprobantes
Comp. Mes Fechs Enticlad Reg Mod Glo Expedierte Mornto Ded Monto
101 |6 | 05/07/20011 |1 | POLEG i CYO |NOR [REM | 201106N00T T 4,758,736.96 12,860,180, 24J
108 g | 30/06/2011 | 8 | TRICUE | CvO |MNOR |REM j 20110ENO0T 1 936.,100.28 206987981
i 121 B | 30/06/2011 121 ;PDLPHD i NOR jHEM i 2011065401 11 4,955,?24.93; 12911.454.14
i 131 ; 3 i 0540742011 331 ;':)DHETVE; Cvo iNDH iHEM j 201106NE0T 11 i 538.581 4714535
« | »
Dediucciones

Codigo Acr Morto

£.215,829.54

1.375,307.61 thi :
892.207.79 ~| =
T® B1.418577.70 Total Partidas: 1375 | i72763469%2

Ingresar CG

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes - Eliminar)

Al aceptar la eliminacién, el comprobante es borrado de esta pantalla:

Usuario: SAFYC §  INGRESO DE COMPROBANTES

Comprobantes
Comp.  Mes Fecha Entidad Feq Mod Glo Expediente fonto Ded honto
114 ﬁw 31/03/2011 (14§ INCOL | CvD {MOR |REM | 201103W001 11 308218 6.ABAET ©
10 ]Mé“ 05/07/2011 {1 | POLEG |Cv0 (MOR {REM | 20110ENOO0T 11 475873696 12,860,180 24
; imui 3040642011 TMZPDLPHD ; ;NDH ;F!EM ; 201065401 11 ; 495572493 ; 12911.454.14
; 131 rwi 0540772011 131 pDHETVE; Cvo ;NDH iHEM; 20110eM00T 1M i 538.58; 4714.95 o
A | o
Deducciones Partidas
Codigo Scr Maonto En Prg Spg Py &0 Pad fanto
a1 i 111,633.03 rlj“é“ m ; DDi ooy o i 113 840,880.41j
1802 ] oz) 01§ 000001115 9134598 —
EO3 961, : 05| 01 joojo0) 01116 13007814
T4 245668 - [0 01 oo oo [ o7 [ E 10976801 +|
otal: i Aaa 996,100,258 Total Partidas: ; 14 2,859.879.81

La operacion finaliza con emto
Registro; 177 '<05Cs <DBG>
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(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes — Eliminar - Si)

- Ingresar GC, accién que generard automdticamente un Comprobante de Gastos REM en la
pantalla correspondiente, cuyo nimero serd correlativo a aquellos cargados manualmente,
con el contenido observado y/o modificado en esta instancia:

Comprobantes

Comp.  Mes Fecha Enticlad Regy Mod Gto Expedierts Monto Ded Morto
m 6 1 05/07/2011 {1 | POLEG |Cv0 [NOR [REM | 201106MO07 11 4.758.736.96 12,860,180.24 =
108 E | 30/06/2011 |8 | TRICUE | CvO (NOR [REM | 201106MNO07 11 936.100.28 285987981
1 £ 1 30/06/2011 |21 |POLPRO | Cv0 (NOR [REM | 2011085401 11 495572493 1291145414
i 13 i E i 05072011 331 pDHETVEi Cy0 iNDH iHEM i 201106M00 11 536.58 471495 .
o { ]
Deducciones Partidas
Codigo Acr Morito En Pry Spg Py AMD Part

[4 ,215,823.
; 602 12313283

603 1.379,307.81

i 604 i 892,20?.?9:}
Total: ; 35 ; B1. 41857770

ATENCION

6 El comprobante de Gastos generado es el Mro: 62627

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes — Ingresar CG)

Entonces ya no se vera el movimiento en esta pantalla:

Usuario: SAFYC 7 INGRESO DE COMPROBANTES

Comprobantes

Comp.  Mes  Fecha Enticlad Reag Mod Glo Expediente tdorto Ded tdonto
114 ﬁ 31/03/2011 (14| INCOL | CYO {MOR {REM | 201103W00T 11 308218 8,588.89:}_
1m rgu 05/07/2011 1 | POLEG | Cv0 (MOR {REM | 20170ENOOT 11 4,758,736.96 1286018024 |

201106ND

121 ﬁ?i 30706720171 {21 |POLFRO ; (gl iNDH REM i 2011065401 11 4,955,724.93 12.911.454.14
13 fgﬂi 05/07/2011 |3 DHET\-’E; Cvo ;NDH REM i 201106NO0T 11 F3E.58 471455
« | i
Deducciones Partidas
Codigo Acr Monto

En Prg Spg Py AID

g1 | 1115:m0a o8] 01| 00 | oo o1

[602 [ zaEEE gafm oo fod| |18

£03 7396134 a| 01 | 00|00 ol 116 07814,

EIE gaf o | oo oo o117 103,768 01 +|
Totak | 18 | 99510028 Total Partidas: ;‘“ﬁ“ [ opegErem

10




v

(Gastos — Carga Automdtica de Sueldos — Ingreso de Comprobantes — Ingresar CG -
Aceptar)

Se podra observar en la pantalla de Comprobantes de Gastos:
Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

[6EE [edE [ cc [72A072m7 [Cnd [WoR [0RK [ s R EE []
[655 [6535 [¥ |t [TEdiamT [REG[ROR[GER [ [T ®=WE[E[E[F 3]
BX24 | B2EM (34 |ICC [Tzmr7zn [REG[MOR[OEA[ [~ ®m[s[S[S[S[H[S|m

do
00 N -
[
H I
[T
|63y [ R M ict [TZR7/2001 [REG [WOR [Ga [ [ @[S (S [FEWN[EM[H ||
H

H
D
H
o[ H
N
H

M. Mo, Clase Com Ord PT PT Co Mg
Erbrada  Origined  Enbadad F Comphob  Reg Mod Gag  Clasil Morko Tolsd W A Lig. Ret. Emr
62T [ 62627 7 MINEDUC W”rﬁm—n[ﬁp—r*ﬁ.-ﬁﬁmrﬁmrm[@

NN

W[

| [ 62622 34 icC [ 1270272011 [REG [NOR [0GA [ [~ 8200(5 [5 [S'[S [N [5 [00

[Tz |6z (34 i [1277200 [FEG [WOR[06A| | @®[3[5[S[S(N[S[®

=== ~ [iZzm7an [REG [WOR [OBE [ | 12200(5 |5 |5 [5 [W |5 [00

r'eé'éfi't'“ﬁ”ﬁ [0 [MINGOB | 12002001 |Gy [NOR [OBA [ [ 1esp0|s (5[5 [5[H W[
62618 | 62618 (34 ICC [12/07/2001 [REG [NOR [0BA | | 1zm[5 (s[5 ][5 [N [5 [

[62817 [62%17 (21 POLPRD  [12/00/2001 |Cv0 [WOR [REM [ [ Tiso0|s [5[5 [5 (W [N [66 |

[B216 [ 62616 |03 MINGDB | 12/07/2011 |CvD |NOR [0GA [ | Mgsm(s S5 [SNmm[N.|

P P | ___-__'
Aigregy Benehosos Irnprarma /F esmpens Compeometer Ducharya

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Configuracion de Archivo .TXT

Los archivos deben cumplir en sus lineas con determinadas caracteristicas a fin de que el
sistema reconozca en forma automdtica sus componentes y efectie correctamente las
imputaciones correspondientes.
Con el objeto de mostrar estas configuraciones se tomard como ejemplo un archivo cuyas
caracteristicas basicas son:

- Jurisdiccién: 10

- Financiamiento: Rentas Generales

Cabecera del comprobante REM:

| J10201108N0O0]1 cabecera.txt

- Los datos que contiene la tnica linea de este archivo TXT son, en este ejemplo:
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01100000001484627820000000588405150824327000201108N0011100110100250000213003
- Que se corresponden con:

01 000000058840515::24327 ©:201108N0O01..1100110100250000213003
. Nro

CGampo Tipo Posiciones
Nro Entrada Numérico 2
Entidad Numeérico 2
Monto Total Numérico 15 \
Monto Deducciones Numérico 15
Mes de imputacién presupuestaria Numeérico 2 \
Fuente Financiamiento Numérico 5
Organismos Financiero Numérico 3 \
Expediente Character 14 201108NOO01..11
Cédigo de Banco Numérico 3 001
Tipo de Cuenta Numérico 1 1
Cédigo de Cuenta Bancaria Numeérico 6 10025
concepto de Tesoreria Numeérico 5 00002
CUIT del Beneficiario Character 11 13003

Estructura presupuestaria v montos a imputar:

| J10201108NO01 partidas. txct

- Los datos que contiene la primera linea de este archivo TXT que se toma como ejemplo,
son:

1100100000111300000007480588524327000
- Que se corresponden con:

1100100000111300000007480588524327000

Campo Tipo Pos’i\(lzlifgnes Cc;?é?;);lg °
Nro entrada Numérico 2
Entidad Numérico 2
Programa Numeérico 2
SubPrograma Numérico 2
Proyecto Numeérico 2
Actividad/Obra Numérico 2
Partida Numérico 3

12
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Monto a imputar a la NUMé&rico 15
partida

Fuente Financiamiento Numérico 5
Organismo Financiero Numérico 3

Codigos de deducciones y retenciones con montos a imputar:

| | J10201108NO01deducciones.bxt

Los datos que contiene la primera linea de este archivo TXT que se toma como ejemplo,
son:

011060000000000836455008
- Que se corresponden con:

011060000000000836455008

. Nro
CGampo Tipo Posiciones
Nro Entrada Numérico 2
Entidad Numérico 2
Cédigo Deduccién | Numérico 3
Monto d_e, la Numérico 15
Deduccion
Mes de Imputaqlon Numérico 5
Presupuestaria

13




