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Proceso de Carga v de Regularizacion de un Anticipo

El objetivo de este documento es indicar paso a paso como se realiza una
Regularizacion de un Anticipo.

Para contextualizar este proceso, se definen brevemente los 4 (cuatro) pasos -
habituales de esta operacion:
1. Carga de un Comprobante de Anticipo.
2. Aprobacién del mismo. En forma conjunta se genera:
a. El correspondiente Asiento Contable.
b. La correspondiente Orden de Pago.
3. Pago del mismo. Este tltimo lo realiza el sector de Tesoreria.
a. Se genera un Asiento Contable.
4. Carga de un Comprobante de Gastos de Clase de Registro REG. En forma conjunta
se genera:
a. El correspondiente Asiento Contable (Devengado).

b. La correspondiente “Orden de Pago” (en realidad cierra el Anticipo).

Para situar al usuario, se informa por medio de la siguiente pantalla, la ruta de
acceso, que posibilita al operativo cargar dicho comprobante:

cién Financiera y Control
it E 05 | Recursos  Tesoreria  Crédito Pablico

Comprobantes de Gastos

Carga de Sueldos Automatica

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracién de Gastos de Ejercicios Anteriores
Administracién de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucion

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucion

R R S e )
Financieem y Gontrol (RAFYGE

Una vez dentro de ella, se visualiza la siguiente pantalla “principal”:
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Windaw

Usuario: SAFYC 1 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Ertrada  Criginal Fecha Erttictzc m Moo honto Aprohado Morto Depdsito

il 14 14 09/08/2010 | 1 |GOB DEY FMNOR 0.00}5 | 03/08/2010 20.00

14 14 14 09/08/2010 | 1 |GOB ANT FNOR 20,0015 | 09/08/2010 0.00

13 12 09/08/2010 | 1 |GOB FPaG fRTO 200015 | 09/08/2010 0.00

12 12 09/08/2010 | 1 |GOB PaG (MOR 200015 | 09/08/2010 0.00

11 10 28/07/2010 | 2 PODJUD | PAG |RP& 150015 | 28/07/2010 0.00

10 10 28/07/2010 | 2 |PODJUD [ PAG [NOR 500 (5 | 28/07/2010 000) =
o b B 28/07/2010 | 2 PODJUD | ANT [RP& -400.00 1 5 | 28/07/2010 ooal
g b 5 28/07/2010 | 2 PODJUD | DEY [NOR 0.00}s | 28/07/2010 5.00

7 B 5 28/07/2010 | 2 |PODJUD | DEV [NOR 000}s | 28/07/2010 5.00

B b By 28/07/2010 | 2 PODJUD | DEY [NOR 000}s | 28/07/2010 200

b 5 5 28/07/2010 | 2 PODJUD | ANT [NOR BO0.00 | S | 28/07/2010 ooo:
4 4 4 28/07/2010 | 2 PODJUD [ ANT [NOR 2000015 | 28/07/2010 ]

M odificar Dievalver Buscar Cancelar

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios)

Nota:

En esta pantalla, se observa que la 3° Columna: Anticipos, detalla con Niimeros
solo a los Anticipos, los cuales coincidirdn con el N° Original del mismo.

En cuanto a las Celdas que figuran “vacias”, corresponden a un Pago
Extrapresupuestario.

En cuanto al Tipo de Registro, que recién se hacia mencion y que se visualiza en
la 6° Columna, se encuentra detallado para las diferentes operaciones que se realicen y
que son:

» ANT: Anticipo.
» DEV: Devolucion.
» PAG: Pago Extrapresupuestario.

Ingreso de un nuevo comprobante
Si se efectia una vista general en la siguiente pantalla, se observa que existen varios
Botones, pero como se va a ingresar un nuevo comprobante, s6lo nos interesa el de

“Agregar’:

Al clickear dicho botén, el Sistema muestra una nueva pantalla, la que permite
ingresar los siguientes datos:
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Agrepar Movimiento de Anticipo

i Enticlack: i ; Fecha: i

Doc. Resp: i i i Expediente: ;

Tips  f Himera ! Fecha Mirnera £ UL Sdmin 4 ifo

Tipo de Movimienta: &

Beneficiario: ; ;

Descripoion: ;

Cad. Op. ; ; Marita: ;

Financiamiento :

Org. Fin. :

Cta. Banca Fin:

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Agregar)

Una vez dentro de ésta, se comienza con la carga del comprobante, detallando
todas las celdas, y para ello se sigue el orden que utiliza el Sistema:

1. Alingresar a la pantalla, el Sistema ingresa, por defecto, la Fecha del dia. La misma
puede ser modificada por el usuario que tenga permiso para llevar a cabo esta
accion.

2. Al aceptar dicha celda, el Sistema traslada el cursor a la celda de Entidad, para
elegir la misma, donde se incorpora el cédigo de la misma 6 se realiza la biisqueda
con la tecla F9.

3. Al confirmar la Entidad, el Sistema se sitda en las siguientes celdas: primero de
Documentacion Respaldatoria y luego a la de Expediente.

4. Una vez completadas las mismas, se elige el Tipo de Movimiento, el cual puede ser
de Anticipo o de Pago Extrapresupuestario. Para este caso, se elige el dltimo.

Importante:
Esta eleccion que se realiza, permite que el Sistema visualice al

momento de cargar el Cédigo de Operacion, el listado correspondiente a Anticipos o
a Pagos Extrapresupuestarios. Para cada uno se utiliza la numeracién 200 y 300
respectivamente.

5. Luego se debe ingresar el Beneficiario.




6.

7.

10.

11.

12.

13.
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Después se debe realizar la carga de una breve Descripcion (Glosa) en relacion al
documento en cuestion.

Seguidamente, se debe cargar el Codigo de Operacion, ésta celda es de importancia,
ya que es la encargada, en base al cddigo que se ingrese, de generar el Asiento
Contable.
Nota:
Estos Asientos se generan en la Matriz de Ordenado de Anticipos, y la informacion
de los Codigos de Operacion, se obtiene de la Matriz de Deducciones y Retenciones.
Luego el usuario debe ingresar el Importe Total.
Posteriormente, la Fuente de Financiamiento, 1a cual financiard dicho Pago.

Como también el Organismo Financiador.

Y por ultimo la Cuenta Banco, con la que se pagard. Recordar que ésta “surge”, de
la relacion entre la Entidad y la Fuente de Financiamiento.

Si bien el cursor no pasa por ésta celda, puede verse una celda recuadrada, N° de

Entrada, la misma se completa automdticamente, una vez que el usuario ha
completado el comprobante y lo ha Confirmado, con la Tecla Aceptar.

Por ultimo, una vez completadas todas las celdas, se clickea la Tecla Aceptar, y de
esta manera el Sistema confirma el N° de Entrada de dicho comprobante:

AN SAEYC - Sistema de Administracion Financiera - Contrsl

Avuda  Salir del Form

Henarin: SAEYE: L OV BEENTOS: DE ANTICIDOS B AGNS: EX TRADRESLE
Barepar Movimiento:de Anticipo

1® Entracia: | Ertidad: | 02 |GOBERNACION Fecha: | 20/08/2010

boc Resp | DOC | 1837 | 18/08/0T0 L Fe - T 10

Tipe ¢ Nimero Fecha Nimero ¢ U 8dmin /Ao

Tipo ce Movimierto: C i+ Anticipo i Pago Extrapresupuestario )
Beneficiario: | 1614101 |EXPTE. 4555

i ShE Fue grabado con MNro. Entrada; 26044 W
Financiamiento :

Org. Fin. :

Cta. Banco Fin: | 1614109

[ Aceptar ] Cancelar

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Agregar)
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Como se puede observar en el campo recuadrado el comprobante no estd
Aprobado. Cuando éste lo esté, la letra “N” de No.

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Window

suario: SAFYC / MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada  Criginal  Anticipo Fecha Eriticlzic Monto Deposito

| o504

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios)
Se convertird en “S” de Si y se completarda con la fecha en que se Aprobd ( se
visualizara en la pantalla mas abajo)

El siguiente paso que se debe realizar, es Aprobar el Comprobante, para que el
Sector Tesoreria pueda efectuar su correspondiente pago. Antes de Aprobarlo, se
enuncian que operaciones se pueden efectuar en dicha pantalla:

» El usuario puede Modificar todos los datos ingresados, excepto el N° de
Entrada, siempre y cuando no éste Aprobado el mismo.

» Se puede Consultar, Buscar, Cancelar y Salir de la Pantalla, sin importar si
estd o no Aprobado el comprobante.

» La Devolucion, sdlo se utiliza en los Anticipos.

» La Reversion Total: RTO y Parcial: RPA, se puede ejecutar una vez que esté
Aprobado el documento.

» También se pude Imprimir el comprobante, si el mismo se encuentra
Aprobado.

Expuestas las funcionalidades, ahora se aprobara el documento. Al hacerlo, el
Sistema primero consulta, por medio de una pantalla, si el usuario estd seguro de
realizarlo, como se puede ver en la siguiente pantalla:
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Erntrada Original  Anticipo Fecha Erticlad Feg Mod  Monto Aprobado morto Depdsito

26043 | 26043 | 26043 | 19/08/20010 (36 S.PP. ANT {MNOR 500005 | 19/08/2M0 0.00
26042 | 26042 | 26042 | 15/08/2010 |36 S.PP. ANT [NOR 1.000.001 5 | 19/08/2010 0.00

26041 | 23340 | 23340 | 29/07/2010 (34 |ICC ANT [RTO -280.001 5 | 2340742010 0.00
26040 | 23342 | 23342 | 29/07/2010 (34 |ICC ANT | RTO 340015 | 29/07/2010 0.00
26039 | 23343 | 23343 | 29/07/20010 (34 ICC ANT [ RTO -27R.001 5 | 29/07/2010 0.00
2038 | 23338 | 23338 | 29/07/2010 (34 |ICC ANT |RTO -308.00 | 5 | 23/07/2010 ooo;
26037 | 26037 | 26037 | 139/08/2010 /08,2010

26036 | 26036 | 26036 | 19/08/88 N1 40 X

26035 | 26035 | 26035 | 19087 i 0.00

26034 | 26034 | 26034 | 19/08/ L) ;I Desea Aprobar el Comprobanke 7 0.00

26033 | 26033 | 26033 | 13/08/ oooy

26032 | 26032 | 26032 | 19/08/ o i 0oof -
ey i

Agregar Aprobar Irnprimmic

b odificar Devalver Buscar Cancelar

Conzultar 1 Marca Migr. SaLIR

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Aprobar)

Al confirmar dicha pantalla, el documento queda Aprobado:

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Window

Usuario: SAFYC 7 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Ertrada  Original  Anticipo Fecha Erticlac Reg Mod  Monto Aprobado Morto Depdsito

B

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios)

Una vez en este estado, queda finalizada la Carga del Comprobante, y como
mencionamos anteriormente, se generan dos operaciones conjuntas:

» En el Moédulo de Contabilidad, su correspondiente Asiento Contable, de

Clase CA-Comprobante de Anticipo:
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

; Comprobante Contable Document
Ingtit.  Clase  Mumera  Tipo | Cpte. Fanta Clavel  Clave2  Clave3 = Claved |
M PN ] T CET I I
T R D I D D
| | | |
| i i |
| ! | |
| | | |

i

| i
« ]

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)
Al consultarlo, brinda la siguiente informacion:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables
ADMIMISTRACION GEMERAL

0263338

20408/2010 20408/2m0
SAFYC SAFYC . 20/08/2010

ANT }ANTICIPD
NOR INORMAL
Aziento Contabla

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1 Aviliar M7 2
. 41 | o3 [anTicIPDS DE VIATICOS | 3007990793
2114 07 JANTICIPOS Y DEVOLUCIOMES A PAGAR f 2 30:027000213

] I
: i i i

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

» En el Mddulo Tesoreria, su correspondiente Orden de Pago. Aqui no se
desarrollara esta operacion debido a que ésta funcion pertenece a otra Area.
Pero si se menciona, que se genera un Asiento Contable de Pago, de Clase

CPE- Comprobante de Pagos Extrapresupuestarios:
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SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

| Comprobante Contable Document

| Clavel  Clave2  Clave3d  Claved
i T |

CInstit.  Clase  Mumera  Tipo | Fec. Cpte.

o ooe] ]

Buscar LCancelar

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

Al consultarlo, brinda la siguiente informacion:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

0263333
20/08/2010 20/08/2010 CPE

ANT BNTICIPO
HOR INORMAL

Denominacion de la Subcuenta Auiliar M7 1 Auiliar N7 2

2 14 OTROS FONDOS JURISDICCIOMALES 00111681410 2

Buscar
YOLVER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)
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Al Consultar dicho comprobante, se observa que ademas de encontrar todos los
datos cargados por el usuario, se puede visualizar si fue o no Pagado y si estd 0 no
Cancelado (Regularizado). También, se puede advertir si se realiz6 alguna Devolucidn.

SAFYC - Sistema de Administracion nciera y Control

Avuda  Salir del Farm
Itar Comprobante

T
2;GDBEF|NAEIDN

Doc.Resp: | DOC [ 1837 [18/08/2010 Ewpediente: [ 4565 | 1 |10

! Fecha Himero ¢ L. &dmin £ &0

Aprobado; ;"E;“i 20/08/2010

Tipo # Mimero

Efecto Contable:

Beneficiario: | 16814101 _ i REMNTAS GEMERALES 2010
Descripoion: [EXPTE. 4555

Himero Fecha Morto Cuerta Banco

0.00]

Depdsito: i i i

Cancelado; mi Revertido: mi

Cod. Op: | 203}ANTICIPD DEWIATICOS

Fte. Fin.: 10 RECURSOS TESORO GENERAL DE LA PROVINCIA
Org. Fir.: 0 SIN ORGANISMO FINANCIADOR
Cta. Banco Fin: 1614101 RENTAS GENERALES 2010
Tipo At | EJC Mg acio; fﬁ? Ej. Anteriar: i i Ej. Prawimo; i i
Ingresd: Actyslizo:
| SAFYC | 20/08/201014:50 | SEFYC | 20/0B/20101537 ;

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Consulta

Ahora se realizara una Devolucion por el Monto de $ 20 ( en un comprobante
cuyo Anticipo fue de $100). Al oprimir el boton, se visualiza la siguiente pantalla:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

uda  Salir del Form
Agrepar Devolucion de Anticipo

del Anticipe: | 25044 Ciddd Operaci 1203 [ANTICIPO DE VIATICOS
Entidack {12 [G0BERMNACION Marita; | 100.00
Dog.Resp: | DOC | 1597 | 18/08/2010 Expedierte: i 4555 i 1 ;Tﬁ

Beneficiario: | 1614101 |RENTAS GEMERALES 2010

Desctipoion: E:PTE. 4555
Fte. Fin. : 10 RECURSOS TESORO GEMERAL DE La PROVIMCIA
Org. Fin.: ] SIM ORGAMISMO FINANCIADOR
Cta. Banca Fin: 1614101 {RENTAS GEMERALES 2010
Descripoion: i
Depdsita: i Morto Depdsito: ;
Nirmero £ Fecha ! Cuenta Banco
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(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Devolucion)
Como se puede observar, lo tunico que se puede completar es

» Fecha de Comprobante.

» Glosa.

» Datos del Depdsito. Aqui se completan manualmente las celdas del N° y
la Fecha del mismo. La celda de la Cuenta Banco, donde se incorpora el N° de cuenta
que realizo el pago permite ,con la Tecla F — 9, buscar la misma cuenta de origen o ,en
el caso de ser necesario y con previa autorizacion, ingresar una nueva cuenta.

> Monto de la Devolucion.

Una vez completado todos los datos, se confirma y el Sistema otorga el N°
del comprobante de Anticipo de Tipo de Registro: Devolucion.

Nota:
Se Recuerda que este Registro (DEV) también debe Aprobarse y genera su
Asiento Contable:

da  Salir del Form

dlel Articipo: | 26044 Cédl Operacion: 1203 ANTICIPO DE YIATICOS
Entidact {02 [GOBERNACION Marta: | 100.00
Doc.Res:| DOC | 1537 | 1B/08/2010 Expedients: | 4555 | 1 |10

Beneficiatio:} 1614101 [RENTAS GENERALES 2010
Descripcian: FXPTE. 4555

Fte. Fin. : 10
Org. Fin. : | i
o L
Gta. Banco Fin: 1614101 1 ) Fue grabado con Mro. Entrada: 26045
Descripidn: iEXPTE. 2288
Depés'rto:i 8388 20408/2010 i 1614101 Morto Depdsito: i 20,00
Nirnero ! Fecha ! Cuenta Banco

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Devolucion)

El Asiento Contable es el siguiente:

10
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

: Comprobante Contable Document
Ingtit.  Clase  Mumera  Tipo | Cpte. Fanta . Clave2  Clave3 = Claved
2010 | ¢ § ¢ F

« | i

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

istema de Administracion Financiera y Control
Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables
1] RACION GEMERAL
0270000
[ OBAMTES DE ANTICIFOS

HPTE. 8338

DEV {DEVOLUCION DE ANTICIPO
MNOR [NORMAL

Aziente Lentabie

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar M7 1 Ausiliar N7 2
= 0 | DTROS FONDOS JURISDICCIONALES oo 1161410 ]
114 03 ANTICIPOS DE WIATICOS 2 3070 0270000

YOLYER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

Luego, si se consulta en la pantalla principal, se observa los dos comprobantes.
Cabe aclarar, que en este caso son consecutivos, ya que no se realizd ninguna operacion
entre medio..

11
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1 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Conirol

Ayuda  Salir del Form - Window
Usuario: SAFYC ' MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Ertrada  Original  Anticipo Fecha Eriticizd Reg Mod  Monto Aprobado Morto Depdaito

i 26044 i 26044 ; 26044 i 20/08/2010 ;2 iGDBEH iANT ;NDH i 1DD.DD; 5 i 20/08/2010 i D.DD; A_i
(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Devolucion)

Si se consulta el Comprobante Original (ANT - 26044), se observa la
Devolucion realizada en el Comprobante N° 26045 por $ 20:

S 'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Avuda  Salir del Form

Consultar Comprobante

Doc.Resp: | DOC [ 1597 [ 18/08/2010 Expediente: | 4555 | 1 o
- Himero £ U tdmin /Ao
Efecta Cortabl Aprobada;  [5 [ 20/08/2010

Descripcion: {EXPTE. 4555

Himero Fecha Morto Cuerita Banco
Deposito: j j 0.00 i

Cancelado; fﬁ“i Rewvertido: fﬁwi

Cod. Op: | 203}QNTIEIPD DEWIATICOS

Fte. Fir.: 10 RECURSOS TESORO GENERAL DE LA PROVINCIA
Oy, Fin: ] SIN ORGAMISMO FINANCIADOR
Cta. Banco Fin | 1614101 |RENTAS GENERALES 2010

Tipo &nt; | EJC i acio: m; Ej. Anterior: ; i Ej. Proxima; i i

Ingresd: Actuslizo:
i SAFYC 3 20408/2010 14:50 i SAFYC ?“2DJDEJ2D1 01618

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Consulta)

Ahora, se procedera a Regularizar el Anticipo, o sea, a Cancelarlo. Es decir, la
persona que recibi6 el Anticipo, se “presento” para rendirlo . Entonces, de los $ 100 que
se habia entregado, Devolvié $20, 1o que implica que debe realizar una Regularizacién
por $ 80.

Para realizar dicha operacion, se debe ingresar a Gastos — Comprobantes de
Gastos.

Una vez dentro, se comienza la carga del mismo, con el mismo procedimiento
que se realiza con los Comprobantes de Gastos del Tipo de Registro COM, ORD, CYO.
Si bien existen algunas particularidades para los del Tipo de Registro REG, las mismas
estardn resaltadas con recuadros y con su correspondiente explicacion.

Lo primero que se debe cargar, es la Caratula o Encabezado. En ésta, lo que se
modifica en relacién a los demds es:

12
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» El Tipo de Registro, ¢l cual debe ser REG (Regularizacion) y

» Importes. El monto que se va a Regularizar ($80) debe coincidir en las celdas de
Monto Total y Deducciones, quedando de esta manera el Monto Liquido en 0.00
(cero). Esto se realiza asi, para que el Sistema permita relacionar en la Etapa de
Ordenado, el Comprobante de Anticipo y de Gasto y asi ingresar el Cédigo de
Operacion y N° del Anticipo.

8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidadt | 02 [GOBERMACION Al v
| cmserey [ FEG [EGULARIZACION | Mo Fanda: | Oper: | -]
Claze Modif: § NOR [REGISTRO MORMAL Mimers ¢ Fecha i hiarto Mo de TT
Clase Gasto: [ 0G4 [OTROS GASTOS | Depdsita:
Financiam.:i 10 iHECUHSDS TESORO GEMERAL DE La PROVIMCIA, Mo, Exp £ U Admin FAfo
Ory. Finane: [~ [51M ORGANISMO FINANCADOR [ags2 [ 1 [0
Morto Total:i a0.00 Deducciones: ; 20,00 Morto Licuido: ; 0.o0
| Descripcidn: EXPTE 4652
{  Ca Banco 1 161410 iHENTAS GEMERALES 2010
I Cts. Banco 2 ;

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Agregar)

Continuando con el proceso, se debe ingresar el Beneficiario con los
importes, donde la carga debe guardar el mismo rigor que los enunciados que en la

caratula.
A SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Consultar Beneficiario

Beneficiario: ; 2001614100 i RENTAS GEMERALES 2010

Concepta de Wﬁ..m
Tesoreria iGAS ThE

hionto Liguido Deducciones tdonto Total
; 0.00 ; 50.00 ; 20.00
Ingre=a ; i SARYE i 2000820001703 Actuslizo : ; SAFYC i 20:08/20101 703

13




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiario)

El Tercer paso es cargar la Etapa de Compromiso:

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

PARTIDAS DE COMPROMISO

Ertidad: | 02 [GOBERNACION
Finenc.. | 10 [RECURSOS TESORD GEMERAL DE LA PROVINCIA Clase
org.Fin: | 0 [5IN ORGANISMO FINANCIADOR {REG {NOR [0GA |

Total Comprometido === ; a0.00

A0 Particla

Compromiso: | 5
Wetificado: | 5

DESVERIFICAR VOLVER

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Etapa de Compromiso)

La ultima Etapa, es la de Ordenado. Se debe ingresar clickeando el botén
Deducciones:

783 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

COMPROBANTES ORDENADOS

Ertrada Oirigy Mokl Financ. Crg.  F Comprob Feg Mod Gas  Clasif Monto Ded. Monto Ord

RRRRRRRNR

Ju

< |

e LTI I8

APROBAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Etapa de Ordenado)

14




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

Al presionar el mismo, el Sistema habilita una nueva pantalla, donde el usuario
debe ingresar el N° de Acreedor (Ejemplo: 203: Anticipo de Vidticos) y el N° de
Anticipo (N° 26044),, Este ultimo, permite que el Sistema asocie el Anticipo con el
Comprobante de Gastos:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Agregar Deducciones del Ordenado

Acreedor | i i

| Anticipa: | | i

honto: ;
Wonto Descargado ; 0.o0 Monto Pagaco: ; 0.00
Ing : SAFTC i 20/08/2000 1717 Act: SAFTE ; 20/08/2000 1717

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Etapa de Ordenado — Agregar Deducciones)

Una vez ingresados dichos datos, se puede ver como y donde se registran en la
pantalla:

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Ertictad: 0z GOBERMACION Clase

Fnanc: il [RECURSOS TESORD GENERAL DE LA PROVINGIA
Org.Fi: [0 [N ORGANISMO FINANCIADOR JREG INOR 0G4 |

Total Deducciones: i 000

Cadigo v Nombre del Acreedor

Ordenado; ;“g” Total Calculado: ; 20.00
Aprobado; m Total Diferencia; i .00

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Etapa de Ordenado - Deducciones)
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Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

Al Aprobar el Ordenado, el Sistema visualiza una leyenda al pie de la pantalla
(Izquierda):

#8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

COMPROBANTES ORDENADOS

Entrada Cirigg MoRl  Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Ded Morto Ored

APROBAR

VOLVER

in e e LTS S T
Version 37.0 Financhaem ¥ Gontral ARyl

probado con éxito. ...

) : ] <05C> <DBG>
(Gastos — Comprobantes de Gastos — Etapa de Ordenado - Aprobacion)

Al proceder de esa manera en la Etapa de Ordenado y al Aprobar, el Sistema
realiza un pago “supuesto”. En realidad realiza la cancelacion del anticipo y por ende
registra el pago “supuesto” de Retenciones:

78 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form  Window
Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Ma. Mo, Claze

Entrada  Original Eriticiac F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Monto Total

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Al ingresar al médulo de Contabilidad, se observan dos asientos:

16




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

#8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Conirol

Ayuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable Document

stt.  Clase  Mumero  Tipo  Fec Cpte. Manto Clavel  [Clave2  Claved = Claved |
N i | g o6 ;. ¢ |}
COR ; 0270002 20/08/2010 ; 20.00 E2851 203 MOR

Buscar LCancelar

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

El 1° es el Devengado del GC:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera 'y

Ayuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

0270001 IDEVENGADD
20/08/2010 20408/2000 CGOo COMPROBANTE DE GASTOS ORDEMADOS
20/08/2000

#PTE 4652

REG [REGULARIZACION
HOR INORMAL

Aszsiente Confabie
Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Aviliar N7 1

15 MO PERSONALES 3
21M 0 JCUENTAS A PAGAR COMERCIALES 2 3002700083

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

El 2° es el que refleja el Pasivo y Cierre del Anticipo:

17




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

ciera y Control

Avuda  Saliv del Form

Detalle de Comprobantes Contables
ADMIMISTRACION GENERAL

0270002
20408/2010 204/08/2m0 CDR
SAFYC

NTICIPO DE VIATICOS

NOR  NORMAL
Aziente Confable

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1 Aviliar M7 2
L 2 | oo ouewts GAR COMERCIALES | 30 799
114 03 ANTICIPOS DE VIATICOS f 2 | 30.027000219

| | |
- i i i

Buscar i
WOLWER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

Finalizada la operacién, se observa en la pantalla de Anticipo, que se ha
Cancelado por el importe de $80

AFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Consultar Comprobante

2 [GOBERMACION

Doc.Resp: | DOC | 1597 [ 18/08/2000 Expedients: | 2555 | 1 110

Mimero ¢ U Admin § 0fa
ANTICIPO NORMAL Aprobado: 5[ 20/08/2010

i REMTAS GEMERALES 2010

De=cripcion: [EXPTE. 4555

Hirmero Fecha Morto Cuenta Banco

Depdsito: | | i 0.00{

Cancelado; |5 | 20/08/2010 Revertido: [N |

Cod. Op: | 2DS}QNTIEIPD DEWVIATICOS

Fte. Fin.: 10 RECURSOS TESORO GEMERAL DE LA PROVINCIA
Qrg. Fin.: 0 SIN ORGAMISMO FINANCIADOR
Cta. Banca Fin.: 1614101 REMTAS GEMERALES 2010

Tipo &t | EJC Miir aco: ;.ﬁ.,; Ej. Anterior: i i

Ingresd: Actualizd:

i SAFYC | 20/08/201014:50 i SAFYC r20.-’08#201 01wis

Ej. Proxima: i i

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Consulta)
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