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Proceso de Carga del Comprobante de Pago Extrapresupuestario

El objetivo de este documento es indicar como se carga este Tipo de Comprobante.

Antes de iniciar y explicar la Carga de dicho comprobante, se define
brevemente los 3 (tres) pasos sobresalientes relacionados con el Pago
Extrapresupuestario:

1. Carga de Comprobante de Pago Extrapresupuestario.
2. Aprobacién del mismo. En forma conjunta se genera:

a. El correspondiente Asiento Contable.

b. La correspondiente Orden de Pago.

3. Pago del mismo. Este tltimo lo realiza el sector de Tesoreria.

a. Se genera un Asiento Contable.

Para situar al usuario, se informa por medio de la siguiente pantalla, la ruta de
acceso que posibilita ingresar dicho comprobante:

Comprobantes de Gastos

Carga de Sueldos Automatica

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.

Administracién de Gastos de Ejercicios Anteriores
Administracién de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucion

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucion

it e Ackrivininasion
Finmmelsrm g Control (RAFYGE

Una vez dentro, se visualiza la siguiente pantalla “principal”:
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Windaw

Usuario: SAFYC 1 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Ertrada Criginal Fecha Enticlad m hod  Monto Anrobado Monto Depdzito
/084 h 082010 fst
il 14 14 09/08/2010 | 1 |GOB DEY FMNOR 0.00}5 | 03/08/2010 20.00
14 14 14 09/08/2010 | 1 |GOB ANT FNOR 20,0015 | 09/08/2010 0.00
13 12 09/08/2010 | 1 |GOB FPaG fRTO 200015 | 09/08/2010 0.00
12 12 09/08/2010 | 1 |GOB PaG (MOR 200015 | 09/08/2010 0.00
11 10 28/07/2010 | 2 PODJUD | PAG |RP& 150015 | 28/07/2010 0.00
10 10 28/07/2010 | 2 |PODJUD [ PAG [NOR 500 (5 | 28/07/2010 0.00
o b B 28/07/2010 | 2 PODJUD | ANT [RP& -400.00 1 5 | 28/07/2010 0.00
g b 5 28/07/2010 | 2 PODJUD | DEY [NOR 0.00}s | 28/07/2010 5.00
7 B 5 28/07/2010 | 2 |PODJUD | DEV [NOR 000}s | 28/07/2010 5.00
B b By 28/07/2010 | 2 PODJUD | DEY [NOR 000}s | 28/07/2010 200
b 5 5 28/07/2010 | 2 PODJUD | ANT [NOR BO0.00 | S | 28/07/2010 ooo;
4 4 4 28/07/2010 | 2 PODJUD [ ANT [NOR 2000015 | 28/07/2010 oool -

Devver |
Fea i

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios)

Nota:

En ésta pantalla, se observa que la 3° Columna (Anticipos) detalla con Niimeros
solo a los Anticipos, los cuales coincidirdn con el N° Original del mismo.

En cuanto a las Celdas que figuran “vacias”, en la misma columna, significan
que el comprobante observado es un Pago Extrapresupuestario.

En cuanto al Tipo de Registro, al que recién se hacia mencion, en la 6° Columna
se encuentra detallado para las diferentes operaciones que se realicen:

» ANT: Anticipo.
» DEV: Devolucion.
» PAG: Pago Extrapresupuestario.

Si se efectiia una vista general en la pantalla anterior, se distingue que existen
varios Botones, pero en este caso, como se va a cargar un comprobante, sélo interesa el
de “Agregar”:

Al clickear dicho botén, el Sistema muestra una nueva pantalla la que permite
ingresar los datos:
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S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Agrepar Movimiento de Anticipo

i Erticisi: i i Fechs: i

[oc. Resp i i i Expediente: ;

Tipa ¢ Nidmero ¢ Fecha Nimera ¢ UL Sdmin S Af0

Tipo de Movimiento: &

Beneficiario: i i

Descripoion: ;

Cod. Op.: ; ; Montao; ;

Financiamiento :
Org. Fin. :

Cta. Banco Fin:

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Agregar)

Una vez dentro de ésta, comienza la carga del comprobante, detallando todas las

celdas, con el orden que sigue el Sistema:

Al ingresar a la pantalla, el Sistema carga por defecto la Fecha del dia. Pero en el
caso de ser necesario, la misma puede ser modificada por el usuario.

Al aceptar dicha celda, el Sistema contintia hacia la celda de Entidad para elegir la
misma.

Se debe tener en cuenta que en el caso de no recordar que N° le fue asignado, puede
buscarse, ubicandose en la celda, con la Tecla F 9. Esta caracteristica se da en las
Celdas sombreadas de Verde.

Si bien el cursor no pasa por esta celda, puede verse la celda recuadrada N° de
Entrada. Esta se completa automdticamente, una vez que el usuario ha completado
el comprobante y lo ha Confirmado con la Tecla “Aceptar”.

Nota:

La numeracion de éste y todos los comprobantes que se generan en el Sistema

tienen una correlatividad, sin importar la Fecha de Ingreso del Documento.

4. Al confirmar la Entidad, el Sistema se sitia en las celdas Documentacion

Respaldatoria y luego la de Expediente.

Una vez completados las mismas, se pasa a elegir el Tipo de Movimiento, el que
puede ser de Anticipo o de Pago Extrapresupuestario. En este caso se elige el
dltimo.




10.

11.

12.
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Importante:
Esta eleccion que se realiza permite que el Sistema visualice, al

momento de cargar el Cédigo de Operacion, el listado correspondiente a Anticipos o
a Pagos Extrapresupuestarios. Para cada uno se utiliza la numeracién 200 y 300
respectivamente.

Luego se debe ingresar el Beneficiario.

Después se debe realizar la carga de una breve Descripcion (Glosa) en relacion al
documento en cuestion.

Seguidamente, se debe cargar el Codigo de Operacion. Esta celda es de importancia
ya que es la encargada, en base al codigo que se ingrese, de generar el Asiento
Contable.

Estos Asientos se generan en la Matriz de Ordenado de Anticipos, y la informacién
de los Cddigos de Operacidn, se obtiene de la Matriz de Deducciones y Retenciones.

Luego el usuario debe ingresar el Importe Total.

Posteriormente, la Fuente de Financiamiento, que financiara dicho Pago, asi como
el Organismo Financiador asociado a la misma.

Y por dltimo la Cuenta Banco con la que se pagard. Recordar que ésta depende de
la relacion entre la Entidad y la Fuente de Financiamiento.

Por dltimo, una vez completadas todas las celdas, se clickea la tecla “Aceptar” y de
esta manera el Sistema genera el N° de Entrada de dicho comprobante:

S SAEYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control
Avuda  Salir del Form

Henarin: SAEYE LoV BKIENTOS: DEANTICIROSM ACOS FXTRADRESLID:

Aaresar Movimiento:de Anticipo

Enticlac:

I® Entracle:

Doc.Resp | EXFTE | 456 [ 117082000 Expedierte: | 4952 | 5 [0
Tipa  f Himero Fecha Mimers £ U Admin /480

Tipo de Movimiento: C T Anticipo '+ Pago Extrapresupuestario )‘

Beneficiario: |

Descripcion; |

Cdd.Op.: | 398 [DTROS A \5}) Fuegrabado con Mro, Entrads: 17 1.500.00

Financiamiento : | 10

Org. Fin. : a -
Cta. Banco Fin: | 9230681  REMTAS GEMERALES DE LA PROVINCIA

[ Aceptar | Cancelar

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Agregar)
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Como se puede observar en el campo recuadrado, el comprobante no estd
Aprobado. Cuando éste lo esté, la letra “N” de No, se convertird en “S” de Si,
completado por la fecha en que se Aprob6 a su lado:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Saliv del Form  wWindow

| Usuario: SAFYC J* MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Feg Mod  Monto Monto Depdsito |
| | - 5 ] - e B

El siguiente paso que se debe realizar, es Aprobar el Comprobante, para que el
Sector de Tesoreria pueda efectuar su correspondiente pago. Pero antes de Aprobarlo, se
explicara que operaciones se pueden efectuar en dicha pantalla:

» En el caso de ser necesario, el usuario puede Modificar todos los datos
ingresados, con excepcion del N° de Entrada, siempre y cuando no esté
Aprobado el mismo.

» Se puede Consultar, Buscar, Cancelar y Salir de la Pantalla, sin importar si
estd o no Aprobado el comprobante.

» La Devolucion, sélo se utiliza en los Anticipos.

» La Reversion Total: RTO y Parcial: RPA, se puede ejecutar una vez que el
documento esté Aprobado.

» También se pude Imprimir el comprobante, si el mismo se encuentra
Aprobado.

Explicadas las funcionalidades, ahora se Aprobara el documento.
Al hacerlo, el Sistema primero consultard por medio de una ventana, si el

usuario estd seguro de querer llevar a cabo esta operacién, como se puede ver en la
siguiente pantalla:
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2a ]
Avuda  Salir del Form - Window

Ertrada Original Anticipo Fecha Erticad Reg Mod Monto Anrohado Monto Depdsita

»

P16 ] 18 [ 1B [ 0a/08/2010 [1 OB TANT [MOR | ennnf s | oa/0e/2010 | 0.00]
15 | 14 | 14 | 09/08/2000 [ 1 [GOB | DEY [NOR 000[5 | 09/08/2010 2000
14 | 14 | 14 | 09/08/2010 |1 GOB LANT [NDR 2000| 5 | 09/08/2010 0.00
13 12 09/08/2010 [ 1 [GOB F&G [RTO -2000]5 | 09/08/2010 0.od
12 12 09/08/2010 | 1 [GOB P&G [NOR 2000) 5 | 09/08/2010 oon
11 10 28/07/2010 | 2 [PODJUD  [PAG [RPA 4500[S | 28/07/2010 oon) —
10 10 28/07/2010 A 2072010 oonj

EHEY Atencion X

g 5 5 :
3 5 5| 28/07 : 300,
.
7 a 3 28/07¢ w1 ) Desea Aprobar el Comprobante # 5.00
6 5 5 |z807/ 2m)
B 5 5 [zeni o | ool +
| | +

Agregar Aprobar

Modificar Devolver

(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios - Aprobar)
Al confirmar dicha pantalla, el documento queda Aprobado:

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Windaw

Usuario: SAFYC /' MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Monto Depdsito

ioqc 8 90 f a0 lpowmomoin 1o ioon onnl .!
(Gastos — Movimientos de Anticipos y Pagos Extrapresupuestarios)

Ertrada Original Anticipo Fecha Erticdad Feg Mod Monto

Anrohado

PanT twioo § ononie | 0onomEnn

Una vez en este estado, queda finalizada la Carga del Comprobante, y como se
menciond anteriormente, se generan dos operaciones conjuntas:

» En el Mdédulo de Contabilidad, su correspondiente Asiento Contable, de
Clase CA - Comprobante de Anticipo:
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# SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Conirol

Avuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables
| Document

i Comprobante Contable
Instit. Clase  Mumera | Fecilple Muarta Clavel  Clave2  Clave3  Claved |
il S i 7, A S A

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)
Que al consultarlo, brinda la siguiente informacién:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera'y Control
Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables
ADMINISTRACION GENERAL

0000217

BANTES DE ANTICIPOS
: 11/08/2010

FTE. 4352 - EJEMFLO INSTHUETID

FAG OTROS PAGOS
MOR NORMAL

Aziente Conftabfe
Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1 Aviliar N2 2
2114 33 |[OTRAS CUENTAS POR PAGAR r 1 | 27 7
| | |

: ! !

= - YOLVER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

» En el Médulo de Tesoreria, su correspondiente Orden de Pago. En este punto

no se ahondard, debido a que esta funcidn pertenece a otra Area.
Pero si se informa que se genera un Asiento Contable de Pago, de Clase

CPE: Comprobante de Pagos Extrapresupuestarios:
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AFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

: Comprobante Contable Document
CInstit.  Clase  Mumera  Tipo | Fec. Cpte. Manta Clavel  Clave2  Clave3  Claved

< | o

Buscar LCancelar

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

Que al consultarlo, brinda la siguiente informacion:

AFYC - Sistema de Administracion F

Ayuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

0onoz1e |
CPE BAMTES DE PAGOS EXTRAPRESUPLESTARIC

#PTE. 4952 - EJEMPLO INSTRUCTMO

PaG iDTHDS PAGOS
i NOR INORMAL
Aziente Confablie

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1

1112 01 [BANCO [CTAS. PAG. Y REC.) TESORERIA GRAL r 0011923068
| |

WOLVER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)




